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OFFRE D’EMPLOI ASSISTANT ACHATS (F/H)
Type de contrat : CDD de 3 à 6 mois avec évolution en CDI à la clef
Rémunération : entre 18,5 K€ et 21 K€ annuel
Prise de poste : dès que possible

Expérience dans le poste : /

Statut du poste : Employé base 35h
Base du poste : Vêtre sur Anzon (Noirétable)

Zone de Déplacement : Pas de déplacement.

Secteur d’Activité du poste : Construction

Descriptif du poste :

· Effectue les tâches administratives relatives au fonctionnement du service,

· Effectue avec l’aide de l’acheteur des demandes de prix,

· Met à jour la base de données (articles et fournisseurs),

· Assure le suivi des tableaux de bord achat et tableaux de suivi fournisseurs,

· Synchronise l’activité de l’équipe achat,

· Améliore le processus de gestion de la performance fournisseur, 

· Gère la base documentaire et d’échantillonnage,

· Vient en soutien du service QSE pour le traitement des réclamations et des litiges fournisseurs, 

· Formalise les comptes rendus de réunions entre les équipes d’acheteurs et les directions métiers de l’entreprise, 

Profil recherché :
De formation Bac+2, vous êtes rigoureux, polyvalent, organisé et maîtrisez l’outil informatique, alors ce poste est fait pour vous !

 N’attendez plus, écrivez-nous à l’adresse suivante : cindy.georges@ossabois.fr.
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